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9) Les initiales du dicteur, de la sténographe, ete.
10) Les piéces jointes.
Reprenons en détail chacun de ces problémes et essayons de proposer
pour chacun une solution précise et simple.

1) La date : En francais, I'usage le plus généralement admis pros-
crit toute abréviation, de sorte qu’on écrira toujours, en toutes lettres:
““Ottawa, le 15 janvier 1959.”", 4 D’angle supérieur droit de la premiére
page de la lettre. A mnoter: 1) la virgule aprés le nom de la ville; 2) le I
minuscule de 1’article qui précéde la date; 3) le j minuscule du mois;
4) et enfin le point final, que 1’anglais omet généralement.

2. L’adresse : En général, adresse s’éerit & 1’angle supérieur gau-
che de la premiére page, & environ un pouce au-dessous de la ligne de
date. Dans certaines lettres, de caractére officiel marqué, 1’adresse s’éerit
a 'angle inférieur gauche de la derniére page. Mais, d’aprés le Manuel
de référence a U'usage des sténographes', ‘il ne faut jamais employer cette
formule 4 moins d’instructions préeises’’. De sorte qu’il semblerait re-
commandable de ne réserver cette formule qu’aux lettres destinées aux
administrations étrangéres, aux fonctionnaires étrangers et aux trés hauts
dignitaires du Canada, tels que le Gouverneur général, le premier ministre,
les cardinaux, les évéques, ete.

Pour ce qui est de la disposition proprement dite de 1’adresse, on peut
soit rentrer, soit aligner les lignes qui la composent. La facon la plus
simple nous paraissant de les aligner, alignons-les, Et comme le bon
usage francais actuel évite les signes de ponctuation, et qu’en outre cette
méthode est plus simple, supprimons done toute virgule a la fin de chaque
ligne. Enfin, les mots ‘‘Monsieur’’, ‘‘Madame’’, ou ‘‘Mademoiselle’’ qui
précédent le nom du destinataire, selon le cas, ne s’abrégent jamais en
pareil cas, étant des appellations vocatives. La méme remarque vaut pour
1’adresse qui figure sur 1’enveloppe de la lettre. Nous aurons done, pour
prendre un exemple typiquement canadien-francais, ce qui suit :

Monsieur Joseph-R. Lafleur, avocat

Secrétaire général de la Société St-Jean-Baptiste
155 est, rue Henri-Bourassa

Montréal 5 (P.Q.)

Reprenons en détail cet exemple. A noter :

1) ‘““Monsieur’’

2) le trait d’union qui sépare les prénoms, régle sans exception en
francais et qui est pourtant rarement observée au Canada fran-
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cais, toujours a cause de l'influence de 1’anglais évidemment ;

3) la virgule qui sépare le nom du titre de la profession du desti-
nataire ;

4) les traits d’union qui séparent ‘‘St-Jean-Baptiste’’, étant donné
qu’il s’agit d’un organisme et non du saint lui-méme, autre
régle sans exception en francais, encore une fois rarement obser-
vée au Canada frangais;

en toutes lettres;

b

1 Imprimeur de la Reine, Ottawa, 1949, 80 pages.
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